	
	УТВЕРЖДЕНО

приказом по МАОУ СОШ №3 г.Пушкино

от 01.09.2012г. № 102 




ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приема  и отчисления обучающихся

в МАОУ СОШ №3 г.Пушкино


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

1. Положение о порядке приема и отчисления граждан (далее - Положение) регламентируют прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, дети) в муниципальное автономное общеобразовательное учреждение среднюю общеобразовательную школу  №3 г.Пушкино (далее – Учреждение), а также порядок отчисления из данного Учреждения.. 

2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации "Об образовании", типовым положением об общеобразовательном учреждении, санитарно – эпидемиологическими требованиями к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях, Приказом Министерства образования и науки РФ от 15.02.2012 №107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения», Уставом Учреждения. 

3. Настоящее Положение регулирует порядок приема граждан в Учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее - основные общеобразовательные программы). 

4. В Учреждение на ступени начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования принимаются граждане, проживающие на территории, закрепленной Учредителем за Учреждением. 

5. Учреждение осуществляет учет и обеспечивает прием граждан, проживающих на территории, закрепленной Учредителем за Учреждением, и имеющих право на получение образования соответствующего уровня. Количество граждан в Учреждении определяется условиями, созданными для осуществления образовательного процесса, в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, лицензией на право ведения образовательной деятельности. 

6. В приеме в учреждение может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест. В случае отказа в предоставлении места в Учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение имеют право обратиться в управление  образования администрации Пушкинского муниципального района. 

7. Учреждение знакомит поступающих на обучение граждан и (или) их родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательной программой и другими локальными актами, что фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Для ознакомления с указанными документами граждане и (или) их родители (законные представители) могут воспользоваться материалами официального сайта Учреждения. Подписью родителей (законных представителей) фиксируется также согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном федеральным законодательством. 

 8. Прием закрепленных лиц в муниципальные учреждения всех видов осуществляется      без вступительных испытаний (процедур отбора).
9. Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

10. Прием граждан из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на основании записи граждан в паспорте родителей (законных представителей), письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов. Регистрация в органах миграционной службы обязательна. 

11. Прием иностранных граждан и лиц без  гражданства,  в  том   числе соотечественников за рубежом, в муниципальные учреждения  для  обучения  по   основным общеобразовательным программам за счет средств соответствующего бюджета Российской Федерации осуществляется в соответствии с настоящим Порядком и международными договорами Российской Федерации.
II. ПРИЕМ В ПЕРВЫЙ КЛАСС. 

12. Прием граждан в первый класс Учреждения осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей). 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 

б) дата и место рождения; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка. 

Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
13. В первый класс Учреждения принимаются  граждане, достигшие к 1 сентября возраста 6 лет и 6 месяцев, независимо от уровня подготовки при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. Зачисление в первый класс граждан в возрасте младше 6 лет 6 месяцев и  более 8 лет осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей), решения ПМПК и с согласованием с   Учредителем.
14. Прием заявлений в первый класс Учреждения для граждан, зарегистрированных на закрепленной территории, начинается не позднее 10 марта  и завершается не позднее 31 июля текущего года. Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов. 

15. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории Пушкинского муниципального района, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года. В случае, завершения приема в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 31 июля, Учреждение вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа. 

16. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации:

-дети одиноких матерей;

-дети педагогических и иных работников государственных (муниципальных) образовательных учреждений системы образования московской области;

-дети из многодетных семей, родные братья и сестра которых являются обучающимися данного учреждения, за исключением случаев несоответствия профиля учреждения состоянию здоровья поступающего в него ребенка. 
17. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения. 

18.  С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.
III. ПРИЕМ В ДЕСЯТЫЙ КЛАСС. 

19. Прием граждан в десятый класс Учреждения осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) установленной формы. 

20. Вместе с заявлением о зачислении в 10 класс родители (законные представители) ребенка предъявляют документ государственного образца об основном общем образовании.

21. Прием заявлений в 10 класс осуществляется до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

IV. ПРИЕМ В ТЕЧЕНИЕ УЧЕБНОГО ГОДА. 

22. Для зачисления граждан в Учреждение в течение учебного года родители (законные представители) обращаются в Учреждение за информацией о наличии свободных мест. При наличии свободных мест родителям (законным представителям) выдается справка о том, что ребенок будет принят в соответствующий класс Учреждения. 

23. Прием граждан в Учреждение в течение учебного года осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) установленной формы. 

24. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее. 

 V.  ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ
25. Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня.

26. Перевод обучающихся в другое образовательное учреждение Пушкинского муниципального района производится по письменному заявлению   родителей (законных представителей) при  наличии подтверждения учреждения  об его  приеме.

27.  Перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в другое образовательное учреждение, изменение формы обучения, а также отчисление  до получения ими среднего общего образования осуществляется только с согласия отдела опеки, попечительства и усыновления.

28.  Отчисление обучающихся со  ступеней начального и основного общего образования разрешается в  следующих случаях:

        - по заключению психолого-медико-педагогической комиссии о выявленных отклонениях в физическом или психическом развитии обучающегося  при наличии согласия родителей (законных представителей) на перевод ребенка в специализированное учебное заведение;

        -   по окончании обучения;

        - по взаимному согласию между родителями (законными представителями) и учреждением в связи с переводом в другое образовательное учреждение;

       - в связи с переездом на новое место жительство.

29. Отчисление обучающихся третьей ступени общего образования производится по письменному заявлению родителей (законных представителей). 

30. За совершенные неоднократно грубые нарушения Устава учреждения допускается исключение обучающегося из школы, достигшего возраста 15 лет. Исключения обучающегося из Учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения. Решение об исключении обучающегося , не получившего общего образования принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и комиссии по  делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Пушкинского муниципального района. Учреждение незамедлительно информирует об исключении обучающегося из Учреждения его родителей (законных представителей) и управление образования администрации Пушкинского муниципального района.
31. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается только с согласия отдела опеки и попечительства по Пушкинскому муниципальному  району и комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Пушкинского муниципального района.
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